CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA

RESOLUCAO NORMATIVA CRA-BA N° 01, DE 15 DE MARCO DE 2017

‘Dispde sobre o pagamento de
diarias para o atendimento de
despesas nas cidades do interior do
Estado da Bahia de Conselheiros,
Empregados e de Colaboradores do
CRA-BA e da outras providéncias”

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA — CRA-BA, no
uso da competéncia que lhe conferem a Lei 4.769, de 9 de setembro de 1965,
o Regulamento aprovado pelo Decreto 61.934, de 22 de dezembro de 1967, e
o Regimento do CRA-BA aprovado pela Resolugao Normativa CFA n°. 399, de
21 de dezembro de 2010,

CONSIDERANDO que as autarquias criadas por lei, com atribuicbes de
fiscalizacdo do exercicio de profissées liberais, sdo mantidas com recursos
préprios, ndo recebendo subvencgdes ou transferéncias a conta do Orgamento
da Uniao ou de qualquer outra entidade politico-administrativa;

CONSIDERANDO que os mandatos dos Conselheiros sao meramente
honorificos;

CONSIDERANDO a necessidade de garantir aos Conselheiros condigdes para
o exercicio das fungbdes para as quais foram eleitos ou de atribuicbes a eles
delegadas;

CONSIDERANDO, também, a necessidade de oferecer aos Empregados e
Colaboradores as mesmas condi¢cdes para o exercicio das atribuigdes que lhes
foram cometidas em razédo de deslocamento;

CONSIDERANDO que a Lei n® 11.000, de 15/12/2004, expressamente autoriza
os Conselhos de Fiscalizacao Profissional a fixarem o valor das diarias a serem
pagas a Conselheiro, Empregado ou Colaborador;

CONSIDERANDO o Acoérdao n° 4.326/2015-TCU — 12 Camara, do Tribunal de
Contas da Unido, que determina ao Conselho Federal de Administragcdo, ao

normatizar a concessao de diarias, adotar como parametro o Decreto n°
5.992/2006 e a Portaria n® 505/2009/MPOG;

CONSIDERANDO as disposi¢cdes contidas no Acérdao n° 3977/2016 — TCU —
12 Camara, do Tribunal de Contas da Uniao;
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CONSIDERANDO as disposi¢des contidas na Resolugao Normativa do CFA n°
486 de 30 de Setembro de 2016.

CONSIDERANDO a Decisao do Plenario na 5% Reunidao Plenaria Ordinaria
realizada no dia 15 de Margo de 2017.

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar o valor da diaria a ser paga pelo CRA-BA para o atendimento
de despesas com hospedagem, alimentacao e locomocgao urbana, decorrentes
de participagdo por convocacdo ou designacado, a servico, nas cidades do
interior da Bahia, de Conselheiro, Empregado ou Colaborador, e fixado de
acordo com o disposto nesta resolugéo normativa.

§ 1° O valor das diarias para as cidades do interior da Bahia & fixado no
Anexo | abaixo.
§ 2° A diaria sera paga por dia de afastamento, contando a partir da data de
deslocamento.

Art. 2°. O Conselheiro, Empregado ou Colaborador fara jus somente a metade
do valor da diaria nos seguintes casos :

I. quando o afastamento nao exigir pernoite;

Il. no dia do retorno.

Art. 3°  Sera concedido um adicional correspondente a 70 % (setenta por
cento) do valor basico da diaria de conselheiro, do Anexo |, destinado a cobrir
despesas de deslocamento até o local de embarque e desembarque ao local
de trabalho ou de hospedagem e vice-versa.

Art. 4° Nao sera paga diaria, decorrente da participagdo por convocacao ou
designagdo, a servico nas cidades integrantes da Regido Metropolitana de
Salvador (RMS).

Art. 5° Nos casos em que o Empregado ou Colaborador se afastar da sede do
Conselho acompanhando, na qualidade de Assessor, Conselheiro do Sistema
CFA/CRAs, fara jus a diaria no mesmo valor atribuido a autoridade
acompanhada.

Art. 6° Para racionalizagado de gastos com a emisséao de bilhetes de passagens
aéreas para viagens a servigo deverao observar os seguintes procedimentos:
I. a solicitagdo da proposta de viagem, com passagem aérea, deve ser
realizada com antecedéncia minima de dez dias;
Il. a autorizagdo da emissédo do bilhete devera ser realizada considerando

o horario e o periodo da participagao do Conselheiro, Empremﬁ OUsric,
/ G %,
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Colaborador no evento, o tempo de traslado, e a otimizagdo do trabalho,
visando garantir condicdo laborativa produtiva, preferencialmente
utilizando os seguintes parametros:

a) a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de
menor duragdo, evitando-se, sempre que possivel, trechos com
escalas e conexdes;

b) o embarque e o desembarque devem estar compreendidos no
periodo entre sete e vinte e uma horas, salvo a inexisténcia de
voos que atendam a estes horarios;

c) deve-se priorizar o horario do desembarque que anteceda em no
minimo trés horas o inicio previsto dos trabalhos, evento ou
missao.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, o Presidente do CRA-BA, conforme
0 caso, podera autorizar viagem em prazo inferior ao estabelecido no inciso |
deste artigo, desde que devidamente formalizada a justificativa que comprove a
inviabilidade do seu efetivo cumprimento.

Art.7° As diarias previstas nesta Resolugdo Normativa serdo pagas
antecipadamente, de uma soé vez.

Paragrafo Unico. As propostas de concessao de Diarias, quando o afastamento
iniciar-se a partir da sexta-feira, bem como o que inclua sabados, domingos e
feriados, deverao ser expressamente justificadas, condicionando a autorizagcéo
para o pagamento a aceitagao da justificativa.

Art. 8° Para a prestagao de contas, o Conselheiro, Empregado ou Colaborador
devera apresentar, no prazo maximo de 5 (cinco) dias, contados do retorno da
viagem, original ou segunda via dos canhotos de embarque, ou recibo do
passageiro obtido quando da realizagdo do check in via internet, bilhetes, ou a
declaragao fornecida pela empresa de transporte, e relatério de viagem.

Paragrafo unico. Em carater excepcional, a autorizagédo de nova viagem sem
prestagcbes de contas da anteriormente realizada, € de competéncia e
responsabilidade da autoridade mencionada no paragrafo unico do art. 6° desta
Resolucgao.

Art. 9. A presente Resolugdo Normativa vigorara a partir de 15 de Margco de
2017, revogadas as disposicdes em contrario, especialmente a Resolugéao
Normativa CRA-BA N° 01, de 30 de-Margo de 2016.

Adm>R : brahim Uehbe
residente
CRA-BA N° 4.324
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ANEXO |

QUADRO DE DIARIAS NO INTERIOR DA BAHIA

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA

NIVEL

DIARIA

¥ DIARIA

CONSELHEIROS

R$ 340,00

R$ 170,00

EMPREGADOS DE

NIVEL SUPERIOR E
COLABORADORES
ASSEMELHADOS

R$ 240,00

R$ 120,00

EMPREGADOS DE
NIVEL MEDIO,
ASSISTENTES E
COLABORADORES
ASSEMELHADOS

R$ 192,00

R$ 96,00

ADICIONAL DE
DESLOCAMENTO

R$ 238,00
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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DA BAHIA

RESOLUCAO NORMATIVA CRA-BA N.° 002, DE 31 DE MAIO DE 2017.

“Revisa e Altera o Plano de Cargos e
Salarios - PCS do Conselho Regional de
Administracao da Bahia - (CRA-BA)”.

O CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA- CRA/BA, no uso da
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Art.5°- Realizar acréscimo salarial de 26,462% para a Classe III, decorrente da alteracao dos
intervalos informados nos artigos 1° e 2°.

Art.6°- Alteracdo da tabela salarial que compde o Plano de Cargos e Salédrios, para em
consonancia com as alteracdes citadas nos artigos anteriores, conforme anexo III.

Art.7°- Atualizar e adequar as atividades dos cargos de Assistente Administrativo I e
Assistente Administrativo II, conforme anexo I e II.

Art.8°- Colocar em extingdo o cargo de auxiliar de servicos gerais, cujas atividades poderao
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ANEXO I
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO I
DESCRICAO SUMARIA:

Executar atividades e servicos administrativos, compativeis com a drea de atuacdo, aos
Setores, Assessorias e Geréncia do CRA-BA.

PRINCIPAIS ATRIBUICOES E RESPONSABILIDADES:

a) Executar tarefas de suporte administrativo e apoio em geral ao adequado funcionamento
dos aos Setores, Assessorias e Geréncia do CRA-BA;

b) Executar tarefas de atualizacao de dados e processos administrativos;

c) Executar servigos de digitacao em geral;

d) Executar servicos de digitalizacdo em geral;

e) Executar servicos de fotoc6pia;

f) Prestar atendimento ao publico, pessoalmente ou mediante meios de comunicacao, prestar
informacodes, de acordo com o seu campo de atuagao;

g) Preparar as correspondéncias enderecando, etiquetando, e envelopando;

a) Executar tarefas de preparacao e controle dos processos;

b) Zelar pela manutencao de processos, documentos, livros e arquivos;

c) Executar tarefas de expedicdo e recebimento de processos, documentos e
correspondéncias;

d) Efetuar a autuacao, cadastramento e arquivamento de processos;

e) Executar a juntada de documentos;

f) Executar tarefas de apensamento, desapensamento e reunido de processos;

g) Executar atividades de cobranca, recebimento e pagamentos;

h) Auxiliar na escrituracao de livros;

i) Redigir atas, oficios, notificacdo, editais e demais atos;

j) Executar outras atividades correlatas.

Anexo I constante da RN CRA-BA n°® 02/2017,
aprovada na 10* Reunido Plenéria Ordinaria do CRA-
BA,realizada em 31 de maio de 2017, sob a
Presidéncia do Adm. ROBERTO IBRAHIM UEHBE.
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CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRAGAO DA BAHIA

ANEXO II
ASSISTENTE ADMINISTRATIVO II
DESCRICAO SUMARIA:

Participar do planejamento, organizagdo, controle e analise das atividades administrativas e
executar tarefas e procedimentos compativeis com a drea de atuacdo dos Executar atividades

e servicos de apoio administrativo, compativeis com a area de atuacdo, aos Setores,
Assessorias e Geréncia do CRA-BA.

ATRIBUICOES ESPECIFICAS:

a) Participar do planejamento, organizacao, controle e andlise das atividades
administrativas;

b) Controlar e revisar a atualizacdo de dados e processos administrativos;

c) Controlar e revisar servicos de digitacdo em geral;

d) Controlar e revisar servicos de digitalizacao em geral;

e) Prestar atendimento ao publico, pessoalmente ou mediante meios de comunicagao,
prestar informacdes e esclarecer davidas sobre procedimentos e rotinas especificas do
CRA-BA;

f) Controlar e revisar atividades relacionadas a arquivo de processos, documentos, livros
e arquivos;

g) Controlar e revisar as atividades de expedicdo e recebimento de processos,
documentos e correspondéncias;

h) Desenvolver atividades administrativas, compativeis com a area de atuacao;

i) Executar outras atividades correlatas.

Anexo II constante da RN CRA-BA n° 02/2017,
aprovada na 10* Reunido Plenaria Ordinaria do CRA-
BA,realizada em 31 de maio de 2017, sob a
Presidéncia do Adm. ROBERTO IBRAHIM UEHBE.
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ANEXO III

TABELA DE CARGOS E SALARIOS

CONSELHO REGIONAL DE ADMINISTRACAO DA BAHIA - CRA-BA
PLANDG DE CARGOS E SALARICS

Comrecao
Vi Base :

ATE A DECIMA CASA, A PROGRESSAO HORIZONTAL E DE 6.74%
APATIR DO 117, 39°, 51°, 71%, 91°, 111" NIVEL, A PROGRESSAO SERA DE 3,14%

Anexo III constante da RN CRA-BA n° 02/2017,
aprovada na 10* Reunido Plendaria Ordinaria do CRA-
BA,realizada em 31 de maio de 2017, sob a
Presidéncia do Adm. ROBERTO IBRAHIM UEHBE.
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